Zakladni skola a Mateiska Skola Karlovice

Zakladni Skola a Matetska skola Karlovice

ORGANIZACNI RAD SKOLY

SKOLNI RAD

CJ:1/28/2014
Vypracoval: Mgr. Rostislav Némec, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Rostislav Némec, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 1.9.2014
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Obecna ustanoveni

Na zakladé€ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni
organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu Skoly

I. Prava a povinnosti Zzaku a jejich zakonnvch zastupcu ve $kole a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahu s pedagogickyvmi pracovniky,

A. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. Zaci maji pravo

a) na vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona,

b) byt informovan o priibéhu a vysledcich svého vzdélavani,

¢) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich vzdélavani,
pfi¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich veku a stupni
vyvoje,

d) na informace a poradenskou pomoc $koly v zélezitostech tykajicich se vzdélavani

2. ZAci jsou povinni

a) fadn€ dochézet do Skoly nebo Skolského zatizeni a fadné se vzdélavat,

b) dodrzovat Skolni a vnitini fad a predpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki kol a skolskych zafizeni vydané v souladu s
pravnimi ptedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.
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3. Zak se ve kole chova slusné k dosp&lym i jinym zakiim 8koly, dba pokynti pedagogickych a
provoznich pracovniki, dodrzuje Skolni fad skoly a odbornych u¢eben. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

4. 74k chodi do $koly pravideln& a véas podle rozvrhu hodin nebo pokynii vyuéujicich a Géastni
se ¢innosti organizovanych $kolou. Uast na vyutovani nepovinnych pfedmétd a dochazka do
zajmovych krouzkt, do Skolni druziny a Skolniho klubu je pro pfihlaSené zaky povinna. Odhlasit
se muze vzdy ke konci pololeti.

5. Zak chodi do $koly vhodné a &isté upraven a obleden.

6. Zéak zachazi s ucebnicemi a Skolnimi potiebami Setrn€, udrzuje své misto, tfidu 1 ostatni Skolni
prostory v Cistot¢ a poradku, chrani majetek pied poskozenim; nosi do Skoly uéebnice a Skolni
potteby dle rozvrhu hodin a pokynt ucitelil.

7. Pred ukonenim vyucovani Zaci z bezpecnostnich diivodii neopoustéji skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zaci zistavaji ve skole jen se svolenim vyucujicich

a pod jejich dohledem.

8. Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzéki; zakim jsou zakdzany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych népojli, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

9. Zakonny zastupce zdka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka ve vyucovani nejpozdéji
do 2 dni od pocatku nepfitomnosti Zaka. Podminky pro uvoliiovani zédka z vyucovani a
omlouvani netcasti Zaka ve vyucovani stanovi Skolni fad nasledovné.

Odchod zéka z vyu€ovani ptfed jeho ukon€enim je mozny pouze na zaklad¢ pisemné omluvy
rodicl, kterou zak ptredlozi vyucujicimu hodiny (pii uvolnéni na jednu hodinu), nebo tfidnimu
uciteli — pfi uvolnéni na vice hodin.

10. Zak se fadné a systematicky pfipravuje na vyuéovani.

11. Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nésili, méa pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovéni, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mad pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skole. Kazdy tiraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti Skoly, hlasi bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo
jinému pedagogickému zamé&stnanci skoly.

12. Z&k nenosi do 8koly piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné piedméty, vcetné Sperkii a mobilnich telefont
nesouvisi s vyukou.

13. Zvlasté hrubé slovni a imysIné fyzické Gtoky Zadka nebo studenta viici pracovnikiim Skoly
nebo Skolského zatizeni se vZzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
timto zakonem.

14. Pti poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim fddem Ize podle zavaznosti poruSeni
zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) ditku tfidniho ucitele,

c) datku feditele Skoly.
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Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym
zpusobem zakovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace skoly.

I1. Provoz a vnitini rezim Skoly

A. RezZim Cinnosti ve Skole

1. Vyucovani za¢ina v 8,30 hodin, ptipadné v 7,40. Vyucovani probihéd podle ¢asového rozvrzeni
vyuCovacich hodin a ptestavek, které je ptilohou tohoto fadu. Tyto tdaje maji zaci zapsany
v zakovskych knizkach. Vyucovani konc¢i nejpozdéji do 15,35 hodin. Vyucovaci hodina trva 45
minut. V odivodnénych ptipadech Ize vyuCovaci hodiny délit a spojovat, v tomto ptipade je
odli$né doba ukoncéeni vyucovani oznamena rodi¢tim.

2. Skolni budova Se pro Z4ky otevira v 7,00 hodin. V jinou dobu vstupuji Zaci do $koly pouze na
vyzvani zamé&stnanct $koly, ktefi nad nimi zajistuji pedagogicky dohled. Dohled nad Zaky je
zajistén po celou dobu jejich pobytu ve Skolni budové€, prehled dohledu je vyvéSen na vsech
usecich, kde dohled probiha.

3. Prestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hoding se
zafazuje prestdvka v délce 15 minut. Po 5. vyuCovaci hoding€ je prestavka pétiminutova.
Piestavka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim trva 30 minut.

4. Po ptichodu do budovy si Zaci odkladaji obuv a svrSky na mista k tomu urcena - v Satnach a
ihned odchazeji do uceben. V satnach se nezdrzuji a nevysedavaji tam. V priabéhu vyucovani je
zakim vstup do Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

5. Pfi organizaci vyuky jinak neZ ve vyucovacich hodinich stanovi zatazeni a délku prestavek
pedagog povéfeny vedenim akce podle charakteru c¢innosti a s piihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potiebam zaki.

6. Bezpecnost a ochranu zdravi Zaka ve Skole zajiSt'uje Skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi
1 nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, mize feditel Skoly k
zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi Zakl urcit pouze, pokud je zletily a zplsobily k pravnim
ukontim.

7. Nejvyssi pocet zaka ve tiide je 30

8. Pti vyuce nekterych predmétli, zejména nepovinnych a volitelnych, lze délit tfidy na skupiny,
vytvaret skupiny zaka ze stejnych nebo riiznych ro¢nikii nebo spojovat tfidy, pocet skupin a
pocet zakl ve skupiné se urci rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych,
persondlnich a finan¢nich podminek Skoly, podle charakteru cCinnosti zékd, v souladu s
pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a metodickou
naroc¢nost predmeétu.

9. Nejvyssi pocet zakli ve skupin€ je 30. Pii vyuce cizich jazykd je nejvyssi pocCet zaka ve
skupiné 24.

10. Skola pfi vzdélavani a s nim p¥imo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani skolskych
sluzeb ptihlizi k zdkladnim fyziologickym potfebam déti, zakii a vytvaii podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro ptedchazeni vzniku socialné patologickych jevi.

11. Skola zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi déti, zaki a studenti pti vzdélavani a s nim
pfimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje zaktim nezbytné
informace k zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi.
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12. Skola vede evidenci urazi zaka, k nimz doslo pfi ¢innostech uvedenych v odstavei 11,
vyhotovuje a zasild zdznam o Urazu stanovenym organiim a institucim.

13. O vsech prestavkach je umoznén pohyb déti mimo tiidu.
14. Provoz $koly probiha v bézném vsednim dni, od 7,00 do 15,00 hodin.

15. V obdobi skolniho vyuc¢ovani muze feditel skoly ze zavaznych diivodl, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro zdky nejvyse 5 volnych dnti ve Skolnim roce.

16. Za pobyt zéka ve Skolni druzin€ a Skolnim klubu plati zastupci zaka poplatek. Vysi tplaty
stanovi feditel Skoly ve smérnici pro ¢innost §kolni druziny a Skolniho klubu a zvetejiiuje na
vetejné pristupném misté. Poplatek je splatny pfedem — zak mtze byt zapsan do Skolni druziny
az po uhrad¢ poplatku.

B. Rezim pri akcich mimo §kolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spolecné s nim miize akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zptsobily k pravnim ukonim.

2. Pfi organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdé€lavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskutectiuje vzdélavani, stanovi zatfazeni a délku piestavek pedagog povérenym
vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a s piihlédnutim k zakladnim fyziologickym potifebam
zaku.

3. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajiStujici bezpecnost a ochranu zdravi zakl ptipadnout vice nez 25 Zzakl. Vyjimku z tohoto
poctu miize stanovit s ohledem na naro¢nost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku teditel
Skoly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou planovanou akci
mimo budovu $koly pfedem projedna organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména s ohledem
na zajisténi BOZP. Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v tydennim planu prace skoly,
kde zaroven s asovym rozpisem uvede feditel Skoly jména doprovazejicich osob.

4. Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecnuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakd neni misto, kde Skola uskutecniuje vzdelavani, zajistuje organizujici pedagog
bezpecnost a ochranu zdravi zakd na pfedem ur¢eném misté 15 minut pfed dobou shromazdéni.
Po skonceni akce konci zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi Zaka na pfedem ur¢eném misté
a v pfedem urceném case. Misto a Cas shromazdéni Zakl a skonceni akce oznami organizujici
pedagog nejméné 1 den predem zdkonnym zastupclim 74kl a to zapisem do zakovské knizky,
nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pti pfechédzeni zakl na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se zaci tidi pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovézejicich osob. Pfed takovymito akcemi doprovazejici ucitel
zéky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spole¢né zajezdy ttid, lyzarské kursy plati zvlastni
bezpec¢nostni predpisy, se kterymi jsou ziaci pfedem sezndmeni. Pfi pobytu v ubytovacich
zafizenich se Zaci podfizuji vnitinimu fadu tohoto zafizeni a dbaji vSech pokyna pracovnikil
tohoto zafizeni.

6. Pro pofadani mimoskolnich akci plati zvlaStni smérnice Skoly zahrnujici i oblast bezpecnosti a
ochrany zdravi zak:
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- lyzaiské vycvikové kurzy,
- Skolni exkurze.
Za dodrzovani ptedpist o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je urcen feditelem Skoly.

7. Chovéani zdka na mimoskolnich akcich je soucésti celkového hodnoceni zdka vcetné
klasifikace na vysveédceni.

8. P1 zapojeni Skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zakt po dobu dopravy na soutéze a
ze soutézi zajiStuje vysilajici Skola, pokud se se zdkonnym zéastupcem zdka nedohodne jinak. V
prabéhu soutéze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakl organizator.

9. U sportovnich soutézi, umeéleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze
vyzaduje a je to dano organiza¢nim fadem soutéze, zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zaka

vysilajici Skola v plném rozsahu, pokud se se zdkonnym zastupcem zaka nedohodne jinak.

C. Dochazka do Skoly

1. Zékonny zastupce Zaka je povinen dolozit divody neptitomnosti Zdka ve vyucovani nejpozdéji
do 2 dni od pocatku nepfitomnosti Zaka - pisemné nebo telefonicky. Po navratu zaka do skoly
pisemnég v elektronické zadkovské knizce. Omluvu podepisuje jeden ze zdkonnych zastupci zéka.
Pti podezieni na neomluvenou absenci si tfidni ucitel nebo jiny vyucujici mize vyzadat
prostfednictvim zéstupct zdka lékatské potvrzeni. Omluvenku ptedlozi Zzék tfidnimu uditeli
thned po navratu do Skoly. Absenci zdka omlouvaji zakonni zastupci zaka. Pfi dlouhodobé
absenci znamé predem Skola vyZaduje od rodi¢l pfedem pisemnou omluvu absence (napf.
rodinné rekreace). Z jedné vyucovaci hodiny uvoliluje pfislusny vyucujici, na delsi dobu
uvolnuje tiidni ucitel.

2. Reditel skoly mlZe ze zdravotnich nebo jinych zadvaznych diivodii uvolnit zaka na Zadost jeho
zékonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyucovani nékterého predmétu; zaroven urci nahradni
zpisob vzdélavani Zéka v dobé vyucovani tohoto predmétu.

o

D. Zakonni zastupci Zaka

1. Zakonni zastupci déti a nezletilych Zakl jsou povinni

a) zajistit, aby dit¢ a zak dochazel fadn¢ do Skoly nebo skolského zatizeni,

b) na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zatfizeni se osobné€ zi€astnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zaka,

¢) informovat $kolu a Skolské zatizeni o zdravotni zpiisobilosti Zéka ke vzdélavani a piipadnych
zménach zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, udaje o tom, zda je zak zdravotné postiZen, véetné udaje o
druhu postiZeni, nebo zdravotné znevyhodnén;

d) dokladat ditvody neptitomnosti ditéte a Zdka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem,

e) oznamovat Skole a Skolskému zatizeni tdaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zdkona €.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a
zaka, a zmény v téchto udajich.

E. Zaméstnanci Skoly

1. Ucitelé vénuji individudlni péci détem z malo podnétného rodinného prostfedi, détem se
zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi zaka a zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti Skoly. Berou
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ohled na vysledky lékafskych vySetfeni, zprav o vySetfeni v pedagogicko-psychologickych
poradnach a na sdéleni zakonnych zastupct o ditéti. Tfidni ucitelé pribézné seznamuji ostatni
pedagogy o novych skutecnostech zjisténych u zaka - problémy s chovanim, prospéchem,
zdravotni a rodinné problémy. VSichni vyucujici zajistuji bezpecnost a ochranu zdravi zaka pti
¢innostech, které pfimo souviseji s vychovou a vzdélanim. Pravidelné a soustavné informuji
zastupce zaka o prospéchu zéka, sd€luji jim vSechny zadvazné znamky. Informuji je o kazdém
mimoiradném zhorSeni prospéchu zaka.

Ucitelé eviduji a kontroluji absenci zakd. Vyzaduji od zékonnych zastupci omluvu
nepiitomnosti. Na zadost zdkonnych uvolnuji zdka z vyucovani, vzdy na zdkladé pisemné
zéadosti o uvolnéni. Neni pfipustna omluva telefonicky, neovéfenym mailem ¢i faxem. Pravidelné
informuji zdkonné zastupce o prospéchu a chovani zak prostfednictvim elektronickych
zékovskych knizek, pii hovorovych hodinach a tfidnich schizkach se zdkonnymi zéstupci.
Souhrnné hodnoceni pisi dle potfeby do knizky zaka tak, aby byla zajisténa informovanost
zakonnych zastupci o prospéchu a chovani zakd podle pozadavku klasifikacniho fadu.
Kontroluji, zda zakonni zastupci sleduji zapisy v zadkovskych knizkach.

2. Pedagogicti zaméstnanci prichdzeji do Skoly nejméné 15 minut pied zahajenim vyucovani a
vychovné ¢innosti, dostate¢né vcas pred vykonem dohledu nad zaky.

3. Po skonceni posledni vyucovaci hodiny piekontroluji pofadek ve tfid€, uzavieni okna vypnuti
elektrickych spotfebict. Ttidni knihu odnasi do sborovny. Pti odchodu z budovy kontroluji
uzavieni a zajiSténi oken a dvefi v kabinetech. Pfed odchodem z budovy se ve sborovné seznami
s piechledem zastupovani a dohledd na dalsi dny.

4. Ve 8kole se nekoufi.
5. V budové Ize pouzivat pouze evidované elektrické spotiebice. K vafeni vody na napoje je

povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené Skolou, v dobé mimo provoz musi byt
konvice umisténa mimo podlozku, ze které je napajena el. energii.

I11. Podminky zajiSténi bezpecénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

1. Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svij ani jinych osob.

2. Zakim neni v dob& mimo vyulovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi neni
vykonavan dohledu zptisobilou osobou.

3. Kazdy tiraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaka ve Skolni budové nebo mimo
budovu pfi akci potadané skolou zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dohledu.

4. 7aktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebiéi, vypina¢i a elektrickym vedenim
bez dohledu ucitele.

5. Pti vyuce v télocviéné a odbornych u¢ebnach dodrzuji zaci specifické bezpecnostni predpisy
pro tyto ucebny, dané vnitinim fddem odborné ucebny. Vyucujici daného predmétu provedou
prokazatelné pouceni zakl v prvni vyucovaci hodiné Skolniho roku a dodatecné pouceni zak,
kteti pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni zakt provede ucitel zdznam do tfidni knihy. Pouceni o
BOZP a PO se provadi rovnéz pied kazdou akci mimo Skolu a pted kazdymi prazdninami.
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6. Skolni budova je volné pfistupna zvenéi pouze v dobg, kdy je dozirajicimi zaméstnanci $koly
zajiSténa kontrola prichazejicich osob: 6.50 — 8.30 povéfeni ucitelé, pfi odchodu zakt domu z
budovy ven dozirajici pedagogové podle planu dohledt. Kazdy z pracovnik $koly, ktery otevira
budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit diivod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali
nekontrolované po budové. Béhem provozu Skoly jsou zevniti volné oteviratelné dvete hlavniho
vchodu 1 vSech tnikovych vychodt.

7. Ve vsech budovach a prostorach skoly plati piisny zdkaz - pozivani alkoholu - pouzivani
ponornych el. vafici - ponechavat penize v hotovosti a osobni cenné véci volné ve stolech,
skiinich ve tfid¢€ 1 v kabinetech, ponechavat je ve skole ptes noc.

8. Satny s odloZenymi svriky zaki jsou uzamykatelné skitiky.

9. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro ptedchazeni vzniku socialné patologickych jevi, poskytovat Zakiim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

10. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s Urazy zakda,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci urazt podle pokynti vedeni Skoly.

11. Po posledni vyu€ovaci hodin€ dopoledniho a odpoledniho vyucovéni vyucujici ptedava zaky,
ktefi jsou pfihlaseni do Skolni druziny vychovatelkdm Skolni druziny. Ostatni odvadi do Saten a
stravujici se zaky pak do Skolni jidelny. Dohled v Satnach nad Zaky odchazejici z budovy
vykonava dalsi dozirajici pedagog.

12. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost 0sob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipad€ ndhlého onemocnéni Zaka informuji bez
zbyte¢nych pritahti vedeni Skoly a zakonné zastupce postizeného zaka. Tiidni ucitelé zajisti, aby
kazdy zak mél zapsany v Zakovské knizce tyto udaje: rodné cislo, adresu, telefonni Eisla
zékonnych zastupcl do zaméstnani a domti, adresu a jméno oSetiujiciho l¢kare.

Pii arazu poskytnou Zékovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti odetfeni zaka lékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy turaza, ptipadné vyplni ptedepsané formuléte.
Osetfeni a vyplnéni zaznamil zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovédél prvni.

13. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zédky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola
odpovida za zaky v dob¢ dané rozvrhem vyuky zaka, v€etné nepovinnych predméta, prestavek a
stravovani.

14. VVnitini metodicky pokyn k odhalovani a reseni pripada zneuzivani navykovych latek

I. Co rozumime piipadem zneuzivani navykovych latek
— mezi navykové latky zahrnujeme nejen zakazané drogy, ale také alkohol, tabak, tékavé
latky (lepidla, plyny, ...) a Iéky
Odlisnost latek si vyzaduje i diferencovany pristup k resent, tzn. odlisné budeme reagovat i na
ptipady vzhledem k jejich zavaznosti ¢i s ohledem na to, jde-li o jednotlivé epizodni pFipady,
nebo charakteristicky rys chovani zéka.
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Pedagogicti i nepedagogicti pracovnici by méli byt ostraziti k jakémukoli varovnému signalu,
ktery by ukazoval na moznost, Ze zak je pod vlivem navykové latky

I1. Prevence zneuzivani navykovych latek

protidrogové preventivni plisobeni na déti a mladez musi byt neoddélitelnou soucdsti
vyuky vsech zakl

Skoly, zaklim musi byt poskytnuty zékladni informace o navykovych latkach, véetné
informaci o tabaku, alkoholu a tékavych latkach a pochopeni toho, jaké zdravotni,
psychické, socialni a materialni Skody miize zptsobit jejich zneuzivani.

témata prevence zneuzivani navykovych latek jsou soucasti vychovy ke zdravému
Zivotnimu stylu, ktera je soucasti schvaleného vzdélavaciho programu, dilezitou soucasti
prevence je poskytovat zakim informace o tom, kde hledat pomoc pii vzniku problému
spojenych s uzivanim drog

neoddélitelnou soucasti prevence zneuzivani navykovych latek jsou rovnéz volnocasové
aktivity organizované nejen $kolou, ale i ostatnimi institucemi

I11. Postup skoly v piipadech vyskytii zneuZivani navykovych latek ve skole

Tyto piipady lze rozdélit na piipady vyzadujici okamzité feSeni, které musi Skola fesit
bezodkladné, jakmile se ptipad objevi, a ikoly dlouhodobé&jsi povahy, tj. takové, které vyzaduji
stdlou pozornost, véetné téch, které Skola musi brat v uvahu, aby byla pfipravena na eventualni
moznost vyskytu drogové motivovanych ptipada.

A. Zalezitosti vyzadujici okamzité reseni:

1. U z4ka byly nalezeny , dovolené drogy “ (cigarety, alkohol, tékavé latky, 1éky):

prodiskutovat problém se zakem (t¥idni u¢itel, SMP, feditel §koly)

informovat rodi¢e nebo zdkonného zastupce zaka

upozornit ostatni ¢leny sboru

na zékladé Setfeni rozhodnout, zda je nutné postoupit pfipad dal (organy socidlné pravni
ochrany...)

2. U zaka bylo zjisténo nedovolené vlastnictvi zakazané drogy:

odebrat podezielou latku a uloZit ji na bezpe¢né misto (trezor, uzamykatelna skiinka)
sepsat kratky zdznam, jak jsme k této latce pfisli, popis této latky, kdo je sepisovani
pfitomen; vSichni zi¢astnéni se podepisi

prodiskutovat pfipad se zdkem

volat Policii CR (ohlagovaci povinnost dle zakona &. 112/1998 Sb.)

informovat rodi¢e nebo zakonné zastupce zaka

informovat ostatni ¢leny sboru

na zaklad¢ Setfeni rozhodnout, zda je nutné postoupit piipad dal (organy socialné pravni
ochrany...)

3. Na pude skoly je nalezen zak pod vlivem drog nebo alkoholu, nebo trpi abstinen¢nimi

piiznaky:

prioritou ¢islo jedna je zajistit zakovi 1 ostatnim bezpecnost

odstranit veskeré Skodlivé latky a zajistit dostatek Cerstvého vzduchu

chova-li se dité agresivné, zachovat klid, mluvit s ditétem béznym tonem, snizit se na
jeho uroven
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— vyvarovat se hadek a agrese, s ditétem by mél byt ucitel, kterému zak divétuje (nemusi
to byt vzdy tiidni)

— ma-li z&k vazné zdravotni problémy, volat RZS

— informovat rodice nebo zdkonného zastupce zaka

— pfi neprokazatelném poziti navykové latky 1ze zaka odkazat k 1¢kafi k podrobeni se testu
na ptitomnost latek v moc¢i nebo krvi (pouze se souhlasem zakonného zastupce)

— informovat Policii CR, nebot’ pouze policie je opravnéna u osob podezielych ze
zneuzivani drog provadét toto Setieni

— oznamit tuto skute¢nost orgadnu socidln¢ pravni ochrany déti

— upozornit ostatni ¢leny sboru

4. 74k je ptistizen pii prodeji drog:

— odebrat latku, ulozit ji na bezpecné misto, provést zaznam o piipadu
— prodiskutovat ptipad se zdkem

— kontaktovat Policii CR

— zvazit, jestli informovat ¢leny sboru

5. Na puadé skoly byly nalezeny drogy, nebo vybaveni k jejich uzivani:

—  zajistit bezpecné ulozeni drog nebo vybaveni k jejich uzivani, provést zdznam o ptipadu
— kontaktovat Policii CR, pfedat zabavené véci

B. Zalezitosti dlouhodobéjsi povahy:
1. Zak se svéii s tim, Ze uziva drogy:

— nabidnout radu a podporu

— byt obezfetny, pokud se tyka zachovani ml¢enlivosti

— vhodnou formou informovat rodice

— zvazit, zda bude pro zdka prospéSné, postoupi-li se jeho piipad poradenstvi

2. Skola zjisti, ze v mist&, kde sidli, Ize sehnat drogy:

— spojit se s mistnimi organizacemi, zvIasté s policii, a sdélit jim odpovidajici informace

— zajistit, aby pracovnici Skoly byli dobfe informovani o mistnich problémech ve vztahu k
drogdm

— je-li to vhodné, upozornit na tuto skutecnost zaky, popf. rodice

3. Rodi¢ hleda ve skole radu, jak tesit problémy s drogami u svého ditéte:

— rodi¢im doporucit, aby se obratili na poradenské sluzby (viz kontakty na odborniky na
nasténce)

15. Evidence trazi.

a) Zaznam o urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dobé vzniku trazu vykonaval nad zaky
dohled. Pokud byl uraz ohlaSen dodatecné Zakem nebo jeho zdkonnymi zastupci, zdznam
provadi opet zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k urazu tdajné doslo, nebo tiidni ucitel.
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b)

c)

d)

f)

9)

V knize urazl se eviduji vSechny urazy déti, zaki a studentd (dale jen "Graz"), ke kterym
doslo pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od
okamziku, kdy se Skola (Skolské zatizeni) o tirazu dozvi.

Pti urazech smrtelnych a Grazech, jejichz disledkem byla nepfitomnost ditéte, zaka nebo
studenta ve Skole nebo skolském zatizeni, vyhotovuje $kola obdobnym postupem zdznamy o
urazu na predepsanych formularich. Pro ucely Skolskych predpisii se smrtelnym urazem
rozumi takové poskozeni zdravi, které zplisobilo smrt po Grazu nebo na jehoz nésledky zak
zemfel nejpozdéji do jednoho roku od vzniku Grazu. Zaznam o jakémkoli urazu, i
evidovaném v knize urazt se vyhotovi také na zadost zdkonného zastupce zéka, zletilého
7aka nebo zfizovatele, zdravotni pojistovny zaka, p¥islusného inspektoratu Ceské kolni
inspekce anebo mistné piislusného utvaru Policie Ceské republiky. Skola vyhotovi o urazu,
ktery nezpusobi nepfitomnost zaka ve Skole nebo Skolském zafizeni, zdznam, pokud je
pravdépodobné, ze zaku bude poskytnuta nadhrada za bolest a ztizeni spoleCenského uplatnéni
zpusobené Grazem. Jedno vyhotoveni zdznamu o trazu pieda Skola nebo Skolské zatizeni
zletilému zékovi, v ptipad¢ nezletilého zaka jeho zakonnému zastupci.

HlaSeni Grazu. O urazu nezletilého Zaka poda Skola nebo Skolské zatizeni bez zbyte€ného
odkladu hléseni jeho zakonnému zastupci. Pokud nasvédcuji zjisténé skutecnosti tomu, ze v
souvislosti s urazem byl spachan trestny ¢in nebo prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny traz,
poda skola nebo skolské zatizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaseni mistné ptislusnému utvaru
Policie Ceské republiky. Dale o irazu poda $kola nebo $kolské zafizeni bez zbyte¢ného
odkladu hléseni pojistovné, u které je skola nebo Skolské zatfizeni pojisténo pro ptipad své
odpovédnosti za Skodu vzniklou na Zivoté a zdravi zak, pokud Skola nebo Skolské zatizeni
ma takové pojisténi sjednano.

Zaznam o Urazu, jehoz disledkem byla nepfitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, ze zaku
bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spolecenského uplatnéni zptisobené urazem,
zasilé skola (Skolské zatizeni) za uplynuly kalendéini mésic, nejpozdéji do patého dne
nasledujiciho mésice - ztizovateli, zdravotni pojistovné zdka a piislusnému inspektoratu
Ceské kolni inspekce.

Zaznam o smrtelném urazu zasila Skola (Skolské zatizeni) navic jeste¢ mistné ptisluSnému
ttvaru Policie Ceské republiky a to do 5 pracovnich dnil po podani hlaseni podle
pfedchoziho odstavce.

Osobni udaje, které jsou soucasti knihy tirazli, mohou byt zpracovavany pouze za ti¢elem
evidence urazii, popiipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o urazu, podléhaji rezimu
ochrany osobnich tdaji podle platnych pravnich ptedpist.

IV. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo §kolského zarizeni ze strany Zaku

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku skoly, majetku zaki, ucitell ¢i jinych
osob zédkem je vyzadovana uhrada od zakonnych zastupcii Zaka, ktery poSkozeni zptisobil. Pokud
byl vznik skody umoznén nedostatecnym dohledem nad zakem, na nahradu skody od zakonnych
zastupcll neni pravni narok Pii zévaznéjSi Skod€ nebo nemoznosti vyiesit nahradu Skody se
zdkonnymi zastupci je vznik $kody hlagen Policii CR, pfipadné organtim socidlni péce.

2. Ztraty véci hlési Zaci neprodlené svému tifidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci.

3. Do skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. nejsou soucdasti vyuky.

4. Z4ci §kola a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

r v o

V. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani Zaku a studentu.
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1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsadhlost uvedena v klasifikacnim fadu

VL. Skolni stravovani
1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsdhlost uvedena v fadu skolni jidelny.

VII. Zavéreéna ustanoveni

1. Smérnice nabyva ucinnosti dnem : 1. 9. 2014

2. Podle § 30 skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb. zvefejiiuje teditel Skoly tento fad

nasledujicim zptisobem: vyvéSenim na nasténce pred feditelnou a ve sborovné skoly.

Zameéstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni na provozni poradé.

Zaci $koly byli s timto fadem seznameni tiidnimi ugiteli a seznameni je zaznamenéno v

ttidnich knihéch.

5. Zékonni zéstupci zakl byli informovani o vydani fddu Skoly informaci v Zakovskych
knizkéch, fad je pro n¢ zptistupnén na nasténce pied feditelnou.

Hw

V Karlovicich dne 5.6.2014

Mgr. Rostislav Némec
Reditel Skoly



